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AVANT-PROPOS

Lies prineipes méeaniques fondamentaux
du Comptometer

Le Comptometer est une machine a calculer qui fonctionne uniquement
par le jeu direct et instantané de touches. Son clavier se compose de
8 colonnes de touches ou plus. Chaque colonne comprend 9 touches et
représente un des ordres décimaux des nombres: unités, dizaines, cen-
taines, mille, etc.

Certains Comptometers sont fabriqués avec une ou plusieurs colonnes
de plus a la droite pour ’addition des fractions et le report automatique
a la colonne des unités. D’autres modeles ont, a la droite, des colonnes
pour P’addition et la conversion automatique de la monnaie anglaise
(£.5.d.); et d’autres encore ont des colonnes spéciales pour les minutes et
les secondes, etc.

Chaque téte de touche porte un des neuf premiers nombres, c’est-a-dire
le chiffre qui sera enregistré par le mécanisme accumulateur si on frappe
cette touche ; ainsi, ’abaissement de la touche « 3 » dans la 4¢ colonne
ou colonne des mille, enregistrera 3.000 ; 'abaissement de la touche
« 5 » dans la 6° colonne et de la touche « 7 » dans la 5¢ colonne, enre-
gistrera 570.000. Un nombre quelconque n’excédant pas la capacité¢
de la machine, peut étre instantanément enregistré sur le mécanisme
accumulateur, par le simple abaissement des fouches qui portent les
chiffres de ce nombre.

Les touches peuvent étre frappées a grande vitesse, une a une ou plu-
sieurs & la fois. Elles peuvent étre abaissées une seule fois pour addi-
tionner un nombre ou un certain nombre de fois. Si une seule frappe
est faite, le nombre s’ajoute au montant qui se trouvait précédemment
sur 'accumulateur. L’accumulateur étant a zéro, si les touches sont
abaissées 5 fois, le nombre qu’elles représentent est multiplié par 5.
Si, aprés avoir frappé 5 fois, les doigts sont simplement déplacés d’une
colonne vers la gauche et frappent les touches 3 fois dans cette nouvelle
position, le nombre se trouve multiplié par 35. Par cette simple ma-
nceuvre opérée sur le clavier, nous avons opéré la multiplication du
nombre par 35.

Nous eussions pu faire la méme multiplication sur le clavier par plusieurs
autres manceuvres non moins simples. D’autre part, puisque le clavier
posséde une touche a effet direct pour chaque degré dans I'échelle
de notation, nous eussions pu diviser ce nombre par un nombre quel-
conque, ou diviser un nombre quelconque par ce nombre. De méme, la
racine carrée du nombre eut pu étre extraite, en manipulant les touches
conformément a d’autres systémes de manceuvre. Bref, nous eussions
pu exécuter une opération arithmétique quelconque pouvant étre
faite mentalement ou sur le papier.
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Les régles et systémes de manceuvre des touches pour exécuter les op¢é-
rations arithmétiques, sont aussi nombreuses et aussi-varies que les
regles et systemes pour exécuter les opérations arithmétiques sur le
papier. Le Comptometer fournit des moyens beaucoup plus courts
et plus faciles pour arriver aux résultats de toutes les opérations arithmé-
tques.

L’arithmétique mécanique telle qu’elle est pratiquée sur le Compto-
meter, étant universelle dans ses applications, constitue par elle-méme
un systeéme mathématique complet.

Sur les Comptometers primitifs il était nécessaire d’abaisser chaque
touche 'une aprés Pautre, sans quoi le report des dizaines ne se faisait
pas. Dans les Comptometers modernes ou « Duplex» (ou, a proprement
parler « Multiplex ») toutes les touches d’un nombre quelconque peuvent
gtre abaissées séparément ou simultanément, sans que le report correct
des dizaines en soit le moins du monde géné. Ainsi son champ d’utili-
sation pratique est grandement accru, sa manipulation simplifiée et le
travail d’étude de arithmétique mécanique considérablement réduit.

Dans la vieille méthode mentale, on doit d’abord apprendre a ajouter les
valeurs diverses des chiffres 2 une accumulation sans cesse changeante
de ces mémes chiffres ; on doit apprendre les tables de multiplication ;
on doit apprendre le nombre de fois qu’un diviseur est contenu dans un
dividende entier ou partiel. - Dans la méthode du Comptometer, tout
cet effort laborieux est éliminé. Bien plus, quelqu’un qui ne posséderait
aucune notion arithmétique préalable, pourrait apprendre a exécuter
toutes les opérations arithmétiques sur le Comptometer, simplement en
apprenant et en mettant en pratique les régles de manceuvre des touches,
conformément a PArithmétique Mécanique. Il ne serait pas nécessaire
d’apprendre les régles et systemes pour opérer par ancienne méthode
mentale. :

Dans la méthode du Comptometer, nous employons ‘presque le méme
vocabulaire que celui de 'ancienne méthode mentale ou graphique.
Toutes detix sont basées sur les mémes lois fondamentales mathéma-
tiques.

La diffusion du Comptometer a été due surtout, en plus des excellentes
qualités et de P'adaptabilité de la machine elle-méme, - a Pefficacité
des services rendus par Uenseignement de ses emplois.



Instrdetion pour le graissage
du Comptometer

Si on emploie le Comptometer seulement pendant quelques heures par
semaine, huiler une fois tous les trois mois.

S’il est employé régulierement huit heures par jour par un opérateur
rapide, huilez le 1er de chaque mois, suivant les instructions ci-apreés:

10 Placez la machine sur un plan horizontal et laissez tomber 3 gouttes
d’huile dans chacun des ceillets qui se trouvent en arriére du rang des
touches 9. Veillez spécialement & mettre de I'huile dans les trois trous les
plus rapprochés du bouton de désenclenchement & droite, ainsi que dans
les trois trous situés symétriquement a la gauche. Ces six trous doivent
recevoir un peu d’huile une fois par quinzaine.

f 20 Annulez. Frappez le 8 dans la colonne des unités. Mettez deux ou
trois gouttes d’huile dans I'eillet situé sous la touche 1 de cette colonne
ainsi que dans 'ceillet de la plaque avant de la machine, entre la colonne
des unités et la colonne des dizaines, au-dessous du registre des réponses,
et en repoussant avec la pointe de la burette "obturateur intérieur. Frappez
sur la touche 9 de cette colonne, vingt ou trente fois.

30 Annulez. Frappez le 8 dans la colonne des dizaines. Mettez deux ou
trois gouttes d’huile dans I’ceillet situé sous la touche 1 dans la colonne
des dizaines, puis dans P'ceillet de la plaque avant entre la colonne des
dizaines et celle des centaines. Frappez la touche 90 vingt ou trente fois,

Et ainsi de suite jusqu’a la gauche de la machine.

N. B. — N’employez que I'huile sp#ciale fournie avec chaque machine

COMPTOMETER
Modéle F

MANIERE D’'OPERER SUR LE COMPTOMETER

Recommandations a 1’Opérateur

Le Comptometer n’est pas un orgue de Barbarie ou une meule a aiguiser.
Etant un instrument a touches, comme la machine a écrire, il demande
de la pratique pour étre rapidement manceuvré. : X ,

La méthode pour opérer est facile a apprendre ; mais les doigts n’ac-
quierent I'agilité nécessaire qu’a la suite d'exercices répétés.

L’addition exige plus de pratique que tout le reste. La multiplication
s’apprend beaucoup plus vite, mais nous recommandons de se conformer
exactement aux méthodes exposées dans ce livret, en ce qui concerne la
multiplication, car, faute de le faire, on s’exposerait 4 adopter d’autres
procédés moins rapides. : 5

Les regles de la division sont un peu plus 90mphquées; mais elles sont
aisées a retenir, et, bien que la division nécessite une plus grande pratique
que la multiplication, elle en demande beaucoup moins que I'addition.

La vitesse vient avec la pratique. On deviendra un bon opérateur
du Comptometer en s’exergant pendant vingt minutes par jour, pendant
deux ou trois mois, sur son travail courant. : 1

1l ne faut pas perdre de vue qu’on ne devient pas bon ouvrier sans avoir

' été apprenti, ni s'imaginer qu’on est un bon opérateur quand on sait a

peine la théorie pour opérer. : :

Ce qui distingue le Comptometer de tous les autres instruments a calculs,
c’est la faculté qu’il possede d’exécuter le travail avec une vitesse égale
a Pagilité des doigts de I'opérateur. La douceur de frappe permet a I'opé-
rateur de maintenir une grande rapidité sans fatigue. La main reste sans
cesse sur la clavier et n’a d’autre chose a faire que d’appuyer sur les tou-
ches. La machine n’a pas de régulateur.de vitesse. g : g

Pour tirer du Comptometer toute la somme d’utilité qu’il contle_nt
en puissance, étudiez donc les méthodes correctes pour opérer, puis,
exercez-vous.

Remise & zéro

Elle s’opére par la manceuvre du levier latéral, diabord*en=arridre,

_=A forid:de-coursejzpuisen avant. La position normale du levier d’annu-

" 1

lation est la position :avant. i ; 24
Eviter de laisser le levier a la position asriére. A

Installation du Comptometer

La machine doit étre placée sur un plan horizontal, le clavier a la hauteur
du clavier d’une machine a écrire, de telle sorte que la main de 'opérateur
posée sur les touches, se trouve dans le prolongement de son avant-bras.
Les doigts, légérement pli¢s, operent plutot par pressions que par frappes
et doivent rester souples, cherchant les touches en glissant sur la surface
du clavier. ; ]

Pendant qu’on opére, tenir constamment dans la main droite — entre
le pouce et la paume de la main — le crayon ou le stylographe. 1

Le travail a exécuter ou a vérifier, est posé soit a Ja gauche soit ala droite
de opérateur, & la hauteur convenable pour lire et écrire commod¢ment.

Pour le travail des livres. le Comptometer peut étre placé sur le
livre lui-méme ou tout a coté de celui-ci.

—_— ] —



Description du Clavier

On observera que sur chaque touche il y a deux chiffres, un grand et
un petit. Les grands chiffres indiquent les touches a frapper dans I’addi-
tion et la multiplication, les petits chiffres, celles & frapper dans la divi-
sion et la soustraction, c’est-a-dire dans les opérations qui ont un carac-
tére négatif. y

Le petit chiffre de chaque touche est l¢ chiffre complémentaire du
grand chiffre de cette méme touche, c’est-a-dire celui qui, ajouté au grand
chiffre, égale 9.

Dans les pages qui vont suivre, chaque ligne de touches dans le sens
de la hauteur du clavier sera appelée colonne et chaque ligne de touches
dans le sens de la largeur du clavier sera appelée rang. Ainsi, toutes les
touches portant le grand chiffre 4 se trouvent sur un méme rang, le rang
des 4.

Dans nos explications au sujet de P'addition et de la multiplication,
les touches sont désignées par leurs grands chiffres. En commencant par
la droite de la machine, la premiére colonne, de 1 a 9, représente les unités ;
la deuxieme colonne, les dizaines; la troisiéme, les centaines; la quatri¢me
les mille, etc. Par exemple, la touche 7 dans la cinquiéme colonne repré-
sente 70.000, et la touche 3 dans la deuxiéme colonne, représente 30 ;
par conséquent pour frapper 467 sur la machine, on abaisse la touche 4
dans la troisieme colonne, la touche 6 dans la deuxiéme colonne, et la
touche 7 dans la premiére colonne ou colonne des unités ; 467 se trouve
alors inscrit au registre de la machine. Si, laissant ce nombre au registre
on en frappe un autre, par exemple 3261, la somme des deux nombres
apparaitra au registre, soit 3728.

ADDITION

Méthode du clavier complet

La méthode du clavier complet est destinée a celui qui ne se sert du
Comptometer qu’occasionnellement. C'est la méthode de la frappe simple
Elle est extrémement facile et — dés le début — elle donne l'exactitude
absolue et une assez bonne vitesse.-

Il est aisé d’additionner sur le Comptometer avec certitude de justesse.
On place le doigt sur la touche et on abaisse celle-ci. Quand on addi-
tionne des francs et des centimes, les deux colonnes de touches blanches
a la droite du clavier, sont employées pour additionner les centimes, et
les touches placées a gauche de ces deux colonnes servent a l’addition des
francs. :

Ainsi :

Les 2 colonnes de droite, touches blanches : centimes...... 0,65
La 1re colonne de touches noires : unités de francs ........ 7,00
La 2¢ colonne de touches noires : dizaines de francs....... 70,00
La 3¢ colonne de touches noires : centaines de francs....... 700,00

La 1recolonne de touches blanches, (6¢ colonne): milliers de francs 7.000,00

—_ 2 —

Soit a additionner 7,65
3,48

78,65

347,67

437,45

Additionnez chaque nombre selon les grands chiffres inscrits sur les
touches. p

D’abord : placez le doigt et laissez-le reposer sur la touche fr. 7,00 (1
colonne de touches noires).

Puis abaissez l1a touche aussi loin qu’elle peut aller et laissez-1a reprendre
sa position normale; glissez le doigt sur les touches jusqu’a la touche de
60 centimes et abaissez-la; puis jusqu’a la touche de 5 centimes. Puis,
sans enlever la main du clavier, glissez les doigts sur le sommet des touches
jusqu’a la touche de 3 francs et continuez de la méme manitre. Rappelez-
vous qu’il faut placer le doigt sur chaque touche, puis abaisser. En op¢-
rant ainsi, on éliminera cette frappe incertaine qui se produirait si on
levait la main de quelques centimétres avant de frapper les touches.

Méthode du Toucher ou du Clavier réduit

La Méthode du Toucher est destinée a I'opérateur qui emploie le Comp-
tometer pendant une demi-heure par jour ou davantage, et qui désire
acquérir une grande rapidité. Elle est trés simple et produit une vitesse
pour ainsi dire illimitée.

Employez seulement la moitié inférieure du clavier, jusqu’au rang des
5 inclus; toutes les touches a frapper se trouvent a portée des doigts, la main
n’ayant a se déplacer que tres légérement.

Les touches impaires: 1, 3, 5, etc., ont un sommet concave, tandis que
les touches paires, 2, 4, etc., présentent un sommet aplati. Grace au sens
du toucher, Popération sur le clavier réduit est rendue trés facile.

Pour 9 additionnez 4 et 5 dans la méme colonne.
— 8 additionnez 4 deux fois.
— 7 additionnez 3 et 4.
— 6 additionnez 3 deux fois.

Additionnez les colonnes ci-dessous, composées de nombres d’un chiffre,
en employant le ler doigt de la main droite.

Trouvez les touches « au toucher » en prenant la touche creuse 3 comme
repere.

Cet exercice est destiné a fixer dans la mémoire les combinaisons qu'on .
vient de lire et la position des touches.

8 3 5 5
7 8 2 3
6 9 1 6
5 6 9 9
9 7 2 7
4 4 8 1
7 2 7 8
8 1 6 2
54 40 40 41



Emploi de deux doigts.

Additionnez les colonnes ci-apres, de haut en bas. Employez le 1er et
le 2¢ doigts de la main droite. Maintenez chaque doigt dans sa colonne.
Trouvez les touches par le toucher, sans regarder le clavier. Procédez
lentement et avec attention, la vitesse vient par la pratique.

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

11 12 11 22" 23 11 23 32 43 34 12 48
12 23 12 23 33 21 36 63 37 73 63 73
22 34 22 33 34 22 43 34 84 48 24 45
23 45 12 23 44 32 ~ 48 84 38 8 37 94
33 55 22 44 45 33 35 53 49 94 83 26
34 44 23 34 55 43 49 94 54 45 65 73
44 33 33 55 44 44 43 34 83 38 49 24
45 22 23 .45 33 33 36 63 36 63 88 39
5 11 44 50 22 22 42 24 88 24 94 83

279 279 202 329 333 261 355 481 512 502 515 505

13 14 15 16 17 18 19 20
67 45 33 54 44 25 77 99
84 67 97 65 27 26 13 78
59 25 13 47 62 43 35 87
38 64 26 13 48 63 21 96
43 43 24 84 23 28 36 72
36 63 13 32 55 96 52 29
12 34 38 54 11 88 83 67
18 82 42 19 63 36 42 19
23 53 35 72 17 41 12 88
16 29 81 91 81 72 93 76
396 505 402 531 431 518 464 711

Emploi de trois doigts.

Etant donné que dans le travail habituel des bureaux, beaucoup de
nombres A additionner auront 3 chiffres, c’est-a-dire, par exemple, unité,
de francs et centimes, comme 1,37, etc., il est utile de s’exercer a ce genre
d'addition par la méthode du toucher.

Additionnez les colonnes ci-aprés de la manitre suivante :
Premier doigt (index) pour la colonne des centaines ;
Premier doigt encore pour la colonne des dizaines ;

_4_

Deuxitme doigt (majeur) pour la colonne des unités. :
Glissez directement d’une touche a la touche suivante a abaisser.

4,65 6,43 3.75
333 2.34 5,76
1,25 3,75 346
6,78 ' 4,96 3,51
3.1 4,22 3,56
5.25 4,34 4,36
1,50 5.09 3.27
6.67 8,87 8,98
432 5,43 6,54
225 6,11 4,78
7,67 8,54 4,56
556 4.96 7,78
5234 65.04 60 31

Dans 'addition, le rythme de la frappe est trés important ; les frappes
doivent se succéder & intervalles de temps égaux.

En faisant les totaux par Rayon, par Service, etc., les nombres iront sou-
vent jusqu’aux centaines de francs et au dela, comme 375,26, etc. Pourdes
additions de ce genre, le meilleur systéme est d’additionner les colonnes
de centimes d’abord; puis, laissant le résultat dans la machine, d’addi-
tionner les trois colonnes de francs ; puis, s’il y a lieu, les mille etc.

Dans les colonnes ci-apres, additionnez d’abord les centimes avec le 1°* et le
2¢ doigt. Laissez le total dans le registre et additionnez les francs avec les
mémes deux doigts, en employant I'index pour les centaines et les dizaines,
et le majeur pour les unités.

354,00 122,00 354.64
573,68 65,98 443 45
21,33 127,43 100.67
100,87 60,45 45.00
32,40 22,65 1 45.78
167,68 100,00 - 78,64
- 236,35 - .. 453,67 10,00
E33,00 25,25 188,78
345,65 600.00 498,00
100,45 22,58 63.55
34,48 266,57 413,75
500,00 310,00 213 00
118,44 342,12 67,00
341,65 45,00 47.23
66,00 78,23 33,45
3.025.98 2.641,93 2.602,94
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